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INICIO SERPRO

DIRBEN

DECISÃO

DEVOLVER AO SERPRO

SOLICITAÇÃO DO 
REQUERENTE 

DOCUMENTOS (CHECK 
LIST); CONSTITUIR PROC. 

DIGITAL, AUTENTICAR 
DOC. INSERIDOS; 

ENCAMINHA À DIRBEN.

FALTA DE 
DOCUMENTOS, ERROS 

NO NOME DO 
REQUERENTE

CORRETO SEAD/DIDOC

RECEBE O PROCESSO; 
CONFERE E VALIDA A 

DOCUMENTAÇÃO 
ACOSTADA, VERIFICA A 

POSSIBILIDADE DO PEDIDO  
APOSENTADORIA; ENC. A 

SEAD/DIDOC

DIRBEN

RECEBER O PROC. E ANEXAR: 
PRONTUÁRIO DO SERVIDOR; 
LAUDO MÉDICO ORIGINAL; 

CERTIDÃO DA CPAD; DESP. DE AC. 
DE CARGOS OU NÃO; CTC DO INSS 

+ CONTRIBUIÇÃO; PROC. DE 
AVERBAÇÃO DE T/S ; PROC. VPNI;  
PROC. GRAT. DE INSALUBRIDADE; 
PERICULOSIDADE; ASSUIDUIDADE; 

PRODUTIVIDADE; REGENCIA DE 
CLASSE; DECLARAÇÃO DE TEMPO 

DE CONTRIBUIÇÃO + 
REMUNERAÇÕES; FICHA 

FINANCEIRA; EQUINQUÊNIO; E 
NOME ATUAL (CASAMENTO/

DIVORCIO); E ENC. PARA DIRBEN

FALTA DE DOC. DEVOLVER
A SEAD/DIDOC

RECEBER O PROC.; CONFERIR 
DOC. ACOSTADA PELA SEAD/

DICOC; ENCAMINHA PARA 
ASJUR

ASJUR

SEGUE

DIRBEN

SETARQ FIM

ARQUIVAR

ASCONTIN

ASSINAR ATO DE 
CONCESSÃO DA 

APOSENTADORIA, CASO 
PARECER JURÍDICO 

FAVORAVEL AO PEDIDO

ASSINA A 
CONFORMIDADE 
DOS CÁLCULOS E 

ENC, PARA DIRBEN

ANALISAR HIPOTESE DE 
INCONSISTÊNCIA, NÃO HAVENDO, 
EMITIR PARECER OPINANDO PELA 

POSSIBILIDADE OU 
IMPOSSIBILIDADE JURÍDICA, 

ENCAMINHAR A DIRBEN

ASSINA ATO DE CONCESSÃO DE 
APOSENTADORIA (DEFERIDO 

JURÍDICAMENTE); ELABORAR O 
PARECER (INDEFERIDO 

JURIDICAMENTE); ENC. AO SPD

RECEBE O PROCESSO; PUBLICA 
NO POI; E INSERE A PUBLICAÇÃO 

NO PROCESSO DIGITAL; 
ENCAMINHAR A DIRBEN

DIAF

RECEBE O PROCESSO; 
COORBEN SOL. ABERTURA 

DE CONTA SALÁRIO; 
ANEXAR RESPOSTA 

BANCÁRIA; ENCAMINHA A 
FOLPAG PARA INSERIR 

BENEFICIO.

ASSINFOR

REBEBE O PROCESSO; INSERIR O 
BENEFICIO NA FOLHA DE 

PAGAMENTO E ANEXAR O 
CONTRACHEQUE DO BENEFÍCIO

DIRBEN

RECEBER O 
PROCESSO; ENC. A 

ASJUR PARA 
COMUNICAR CONC. 
DO BENEFÍCIO AO 
ORGÃO EMITENTE 

DA CTC, BEM COMO 
ORGÃOQUE POSSUI 

VINCULO (SE 
HOUVER)

TCE/PB

RECEBER; ENC. PROCESSO E 
ENC. AO TCE COM DOC. DO 

CHECK LIST EXIGIDO

ASCONTIN

AVERIGUAR 
CONFORMIDADE DOS 

PROCEDIMENTO E 
EMITIR PARECER 

TÉCNICO, ENC. AO 
SETARQ

SETARQ
AGUARDAR 

HOMOLOGAÇÃO 
DO TCE/PB

ANEXAR 
HOMOLOGAÇÃO 

NO PROCESSO 
DIGITAL

FIM

EMITIR PARECER
 E ARQUIVAR

LÉA SANTANA PRAXEDES
PRESIDENTE DO IPSEMC

DARCIO XAVIER FERREIRA
ASSESSORIA DE DES. INST. E CONTROLE INTERNO

MAPEAMENTO/FLUXOGRAMA
VISIO 2021 – ATUALIZAÇÃO EM: 13.08.2023

JUNTA 
MÉDICA 

MUNICIPAL

RECEBER PROCESSO: PROC. A 
AVALIAÇÃO PERICIAL E EMITIR LAUDO 
A CERCA DA EXISTENCIA OU NÃO DA 

INCAPACIDADE LABORAL; ENCAMINHA 
A DIRBEN

DIRBEN

RECEBE O PROCESSO; CONFERIR 
A DOCUMENTAÇÃO ACOSTADA 
PELA JUNTA MÉDICA PERICIAL; 
ENCAMINHAR A ASJUR PARA 

EMISSÃO DO PARECER JURÍDICO

DECISÃO

INCONSISTÊNCIA?
 DEVOLVER A DIRBEN

RECEBE O PROCESSO; EM CASO DE PARECER 
DESFAVORÁVEL COMUNICAR AO REQUERENTE 
PARA TOMAR CIÊNCIA; CASO LAUDO APONTE 
READAPTAÇÃO FUNCIONAL EMCAMINHAR AO 
GAPRES A FIM DE OFICIAR A SEC. DE LOTAÇÃO 

RECONDICIONAMENTO DO SERVIDOR; ELABORAR 
A PRÉ-MEMÓRIA; TERMO DE CIENCIA DA RMI E 

COLETAR ASSINATURA DO REQUERENTE; OFICIAR 
A SEC. DE ADMINISTRAÇÃO DO ENTE OU CÂMARA, 

BEM COMO A SEC. DE LOTAÇÃO DO SEGURADO 
SOLICITANDO AFASTAMEWNTO DA FOLPAG E 

ATIVIDADES LABORAIS

RFECEBER O PROCESSO; 
CONFERIR E REFERENDAR 
A MEMORIA DE CALCULO; 

DEVOLVER A DIRBEN

GAPRES

SE INDEFERIDO; ELABORAR 
PARECER E ENC.
 PARA ARQUIVO

SPD

ASJUR

RECEBER O PROCESSO; 
OFICIAR UND. 

GESTORA EMITENTE 
DA CTC; OU TEMPO DE 
SERVIÇO MILITAR (SE 

HOUVER) COM.  A 
CONCEÇÃO DO 

BENEFÍCIO E 
REGISTRO; OFICIAR 
BENEFICIÁRIO CASO 
ACUMULAÇÃO DE 

CARGO, EMPREGO E 
FUN. PUBLICAS; 

DEVOLVER A DIRBEN

ANEXAR OM ACÓRDÃO DO 
TCE/PB
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